
伝票修削について 170803 
 
各種伝票の修正・削除・再発行を行います。見積書を本伝票へ変更することが出来ます。 
※ 入金伝票は削除のみです。 
 
初期画面より「伝票修削（Ｄ）」を押して下さい。 
ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 

 
 
 
 
 

↑の『Ｐ』欄に“※”印が

ある伝票は印刷済みの

伝票です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

車両で（Ｃ） 登録番号順に並び直して検索します。 

日付で（Ｈ） 日付順に並び直して検索します。 

伝番で（Ｎ） 伝票番号から検索します。 

全 部（Ｚ） 全部から検索します。 

捜す（Ｋ） 検索開始ボタンです。 

削除（Ｄ） 指定した伝票を削除します。 

修正，再発行（Ｒ） 指定した伝票を修正・再発行します。入金伝票は修正できません。 

セット（Ｓ） 指定した伝票内容をセットにします。 

合計金額 伝票番号で検索した場合のみ合計金額が表示されます。 

戻る（Ｑ） 初期画面に戻ります。 

車両で（Ｃ） 登録番号順に並び直して検索します。 
 
セット伝票の作り方 
 
指定した伝票内容をセット伝票にする事が出来ます。セットにしたい伝票を選択します。 

 
左記の欄 にセットにしたいアルファベット（Ａ～Ｚ）を入力して 
「セット（Ｓ）」を押すと指定した伝票内容をセット伝票にします。 
すでに登録のあるアルファベット（Ａ～Ｚ）を入力すると「上書きしますか？」 

と聞いてきますので「ＹＥＳ」で上書きします。「ＮＯ」は登録しないで戻ります。 
 
上書きすると、以前登録されている内容は消えますのでご注意下さい。 
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検索の仕方 
 
各伝票を検索します。最初に検索方法を決めて下さい。 
車両から検索する場合は「車両で（Ｃ）」を押して下さい。 
日付から検索する場合は「日付で（Ｈ）」を押して下さい。 
顧客名から検索する場合は「顧客名（Ｎ）」を押して下さい。 
全部から検索する場合は「全 部（Ｚ）」を押して下さい。 
 
１． 下記の窓に検索する項目（車両Ｎｏ、日付、伝番、全部）を入力して「Ｅｎｔｅｒ」を押して下さい。 

 
車両Ｎｏは「整備売上（Ｕ）」と同様に入力して 
「Ｅｎｔｅｒ」キーを押して下さい。※ゼロ、→御注意下さい。 
 
日付は（例「２０００２／０１／０１」）と入力して「Ｅｎｔｅｒ」キー 
を押して下さい。※「／（スラッシュ）」を必ず入れて下さい。 

 
顧客名は顧客名を入力して「Ｅｎｔｅｒ」キーを押して下さい。 

 
２． 入力後は「捜す（Ｋ）」を押して下さい。 
この時、指定された項目で検索された伝票が表示されます。 
伝票合計金額は『伝票番号』で検索した場合のみ表示されます。 
 
３． 検索後に指定された伝票が伝票修削メニュー画面の一番上に表示されています。 
同一条件（車両番号、日付）が見つかった場合は一緒に表示されますので、修正・削除したい 
伝票を選択して目的のボタンを押して下さい。 
 
例．車両Ｎｏ（１２－３４）で検索を行った場合、車両Ｎｏが１２－３４のみ表示されます。 
但し、同じ車両Ｎｏが複数ある場合は表示されますので御注意下さい。 
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修正・再発行の仕方 
 
修正の仕方 
 
検索後に「修正、再発（Ｒ）」を押すと下のように「整備売上」と同じ画面が表示されます。 
選択した伝票内容が表示されていますので修正を行って下さい。 
修正方法は売上（修理）伝票と同じです。修正後は必ず再確認して下さい。 

 
 
 
 

↑の『Ｐ』欄に“※”印があ

る伝票は印刷済みの伝票

です。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

修正が終わりましたら「修正（Ｔ）」を押すと下記画面が表示されます。 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
「登録発行」は修理（売上）伝票を登録して伝票発行します。 
「登録のみ」は修理（売上）伝票を登録だけ行い、伝票発行は後から行います。 
後日伝票を発行する場合は『伝票修削』で行います。この場合は再発行で発行して下さい。 
「中止」は修正画面に戻ります。訂正箇所がある場合はこちらを選択して入力し直して下さい。 
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「登録発行」をクリックすると印刷イメージが画面に表示されます。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
表示された印刷イメージ画面上部に「プリンタアイコン」が出ています。 

マウスカーソルをこのアイコンにあわせてクリックすると印刷が開始されます。 
 
←プリンタアイコン 
 

続けて下の画面が表示されますので「ＯＫ」を押すと印刷が開始されます。 
 
「部数」は「２」になっています

ので通常２枚出力されます 
出力枚数の変更も出来ます。

数値を変更して下さい。 
 
 
 

「印刷範囲」、「部単位で印刷（Ｔ）」はさわらないで下さい。 
 
印刷完了後に間違いが無いか確認して下さい。 
間違いがあった場合は「伝票修削（Ｄ）」より訂正し再発行を行って下さい。 
印刷が終わりましたら「×」で閉じて下さい。印刷イメージが終了します。 
続けて伝票を修正発行する場合は同じように作業を行います。 
作業を終わる場合は『戻る（Ｑ）』で初期画面へ戻ります。 

 
※画面左下にあるボタンを押すと、見積書が作成できます。 
伝票作成後に見積書が必要な場合にご使用下さい。 

 
 
 

 4



再発行の仕方 
 
検索後に「修正、再発（Ｒ）」を押すと修正画面になります。 
「再発行」の場合はそのまま「修正（Ｔ）」を押して下さい。 
修正が終わりましたら「修正（Ｔ）」を押すと下記画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 

「登録発行」は修理（売上）伝票を登録して伝票発行します。 
「登録のみ」は修理（売上）伝票を登録だけ行い、伝票発行は後から行います。 
後日伝票を発行する場合は『伝票修削』で行います。この場合は再発行で発行して下さい。 
「中止」は修正画面に戻ります。訂正箇所がある場合はこちらを選択して入力し直して下さい。 
「登録発行」をクリックすると印刷イメージが画面に表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表示された印刷イメージ画面上部に「プリンタアイコン」が出ています。 
マウスカーソルをこのアイコンにあわせてクリックすると印刷が開始されます。 
 
←プリンタアイコン 
 

続けて下の画面が表示されますので「ＯＫ」を押すと印刷が開始されます。 
「部数」は「２」になっていますの

で通常２枚出力されます 
出力枚数の変更も出来ます。

数値を変更して下さい。 
 
 
 

「印刷範囲」、「部単位で印刷（Ｔ）」はさわらないで下さい。 
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印刷完了後に間違いが無いか確認して下さい。 
間違いがあった場合は「伝票修削（Ｄ）」より訂正し再発行を行って下さい。 
印刷が終わりましたら「×」で閉じて下さい。印刷イメージが終了します。 
続けて伝票を修正発行する場合は同じように作業を行います。 
作業を終わる場合は『戻る（Ｑ）』で初期画面へ戻ります。 
日付は登録した日付で出力されます。 

 
見積書を本伝票へ変更の仕方 
 
見積書を本伝票に変更する事ができます。 
本伝票へ変更したい見積書を検索して、画面上に表示させます。 
（検索の仕方は修正、削除とも共通です） 

検索後に左図の『修 理』をクリックすると、下記の 
表示が出ます。 
 
 

 
『ＹＥＳ』をクリックすると、見積書が本伝票に 
変更され登録されます。 
但し、伝票発行日は変更日になります。 
 
 
 

 
削除の仕方 
 
検索後に「削除（Ｄ）」を押して下さい。下のように「整備売上」と同じ画面が表示されます。 

 
表示は「伝票削除」になってい
ます。 
「削除（Ｔ）」を押すと削除されま
す。 
 
「戻る（Ｑ）」で「伝票修削」メニュ
ーに戻ります。 
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