
車両マスタについて 171215 
 
車両の新規登録・検索・削除・閲覧・過去伝票の再発行を行います。 
 
初期画面より「車両マスタ（Ｃ）」を押して下さい。 
ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 
 

 
 
車両から検索 検索開始ボタンです 

車両番号で（Ｓ） 車両番号より検索します。車両番号を入力して下さい ９９－９９ 

車台番号で（Ｄ） 車台番号より検索します。車台番号を入力して下さい 下４桁 

お客様か検索 検索開始ボタンです 

ヨミで（Ｙ） お客様を読みから検索します。ヨミを入力して下さい。 

電話番号で（Ｐ） お客様を電話番号から検索します。電話番号下４桁を入力して下さい。 

新規登録（Ｎ） 車両を新規に登録します。 

閲覧修正（Ｅ） 登録してある車両の閲覧、修正をします。任意保険もここです 

削除（Ｄ） 登録してある車両を削除します。 

書式印刷（Ｐ） 指定した書式に印刷をします。 

車両履歴（Ｋ） 指定した車両の過去６０ヶ月分が閲覧できます。 

他検索（Ｍ） 初年度、メーカー、車名、形式から検索し、一覧表を作成できます。 
 
他検索は初年度、メーカー、車名、形式のうち一部が解れば、全て解ります。 
古い年式より、営業の手助けを致します。 
 
お客様が新車購入時、車台番号のみ車両マスタに登録してあれば自賠

責を発行することが出来ます。 ※自賠責発行はオプションです。 
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検索の仕方 
 
検索の方法を最初に決めて下さい。 
「車両番号」であれば「車両番号（Ｓ）」を押してから、車両番号を入力して下さい。 
この際、○○－○○の「－」（ハイフン）を必ず入力して下さい。 
「車台番号」であれば「車台番号（Ｄ）」を押してから、車台番号の下４桁を入力して下さい。 
「ヨミ」であれば「ヨミ（Ｙ）」を押してから、読みを入力して下さい。 
「電話」であれば「電話（Ｈ）」を押してから、電話番号の下４桁を入力して下さい。 
入力後は「Ｅｎｔｅｒキー」を押して必ず確定して下さい。 
確定後に「車両から検索」又は「お客様より検索」キーを押すと検索を開始します。 
該当車両があれば一番上に表示されていますので、目的の処理を行って下さい。 

 
車両メンテナンス 
 

「新規登録（Ｎ）」、「閲覧修正（Ｅ）」を押すと下記画面が表示されます。 

※新規登録の場合は何も表示されていません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新規入力を行う場合、最初に『型式指定』『類別区分』を入力します。 

入力後に『検』をクリックすると同じ『型式指定』『類別区分』が無いか検索します。 

同じ型式指定と類別区分があれば画面に表示されますので、残りを入力します。 

 

無ければ新規登録になりますので、記入漏れや間違いが無いように入力して下さい。 

入力後は『登』をクリックすると類別区分マスタに登録されます。 

※ システムをアップデートする時に類別区分マスタを更新予定です。 

 

※ 登録番号は全角で入力して下さい。 

全角で入力 尾張小牧３００あ ←こちらのように入力します。 

半角で入力 尾張小牧 300 あ 

※ 登録年月日、有効期間（車検日）は西暦で入力して下さい。 
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※ 初年度は元号で入力して下さい。車検証の通り入力して下さい。 
※ 新型車、登録のない車種が出た場合はそのまま入力して下さい。 
登録時に『車両メーカ』マスタにフィードバックされます。 

※ 任意保険の情報は入力しておくと便利ですのでご活用下さい。 
※ お客様マスタに無いお客様の仮登録が可能です。 

 
←左の『新』をクリックすると下記が表示されます。 
 

 
仮登録になりますので、ヨミガナと 
お客様名のみ入力して登録して下さい。 
 
車両登録後にお客様マスタより修正登録を

行って下さい。 
 
 
 
 
 

車両マスタのメモ検索について 
 
「他検索（Ｍ）」を押すと下記の画面が表示されます。 
検索したい項目を入力して下さい。 

 
 
 
 
 
 
 

メーカー、車名、型式、初年度期間、忘備、メモから捜したい文字を入力して「スタート」を 
押すと、車両マスタの中からデータを抽出します。 

 
例 
「軽油」で検索した場合は左のよ

うに表示されます。 
 
「印刷」を押すと印刷されます。 
 
宛名書き用に外部へ出力出来る

ように準備します。 
 
 
 
 
 
 

宛名書き用に準備したファイルは『名簿連続印（Ｒ）』にて出力できます。 
また、筆系のソフトに出力も出来ますので、年賀状、暑中・残暑見舞い等の宛名に御利用下さい。 
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車両履歴について 
 
履歴をみたい車両を選択し『車両履歴（Ｋ）』を押すと履歴が過去６０ヶ月分表示されます。 
整備、修理内容を閲覧することが出来ます。 
オイル交換はいつしたのか？この部品はいつ交換されたのか？ 
この故障箇所はいつ修理されたのか？点検又は車検はいつ受けたのか？ 
その時の単価、工賃、金額も解りますのでご活用下さい。 
 
削除と廃車について 
 
削除すると車両マスタより完全に消去します。 
廃車にしておけば後日戻すことも出来ますので、上手に使い分けてください。 

 
廃車にしたい場合は「廃車（Ｈ）」を押して下さい。 

有効期間の下に「廃車」と表示され、廃車日が入ります。 
 
廃車リストにも廃車にした日付が 
入ります。 
 

 
書式印刷について 

 
 
印刷書式ボタンを押すと、左の表が表示され

ます。 
 
給紙のタイミング、用紙の厚さなどに 
よって印刷が多少ずれる場合がござい

ますので、ご注意下さい。 
 
はがきは通常縦でトレイに入れますが横に 
してトレイに挿入して下さい。 
「印刷がずれている」、「別の用紙に印刷され

た」等の場合は印刷設定を再設定する必要が

あります。「印刷がずれている」は印刷位置の

調整を行って下さい。 
「別の用紙に印刷された」は印刷設定を 
行って下さい。 
それぞれ「随時メンテ」の「書類調整」より再設

定を行って下さい。 
詳しくは「書類調整マニュアル」を参照して下

さい。 
 
※ 使用前にテスト印刷を行って下さい。 
 
 

 

 4



手順は以下の通りです。 
 
１． 表より印刷したい書式を選択します。 
２． プリンタに指定用紙をセットします。用紙の向き、裏表を確認して下さい。 
３． 「印刷」ボタンを押すと印刷します。 
「プレビュー」を押すと印刷イメージが画面上で確認できます。 
印刷する書類によっては、走行キロ数を入力する必要があります。 
すでに入力されている場合は、登録されている走行キロ数（前回車検時又は修理、点検時）

が入力されているので、今回車検時の走行キロ数を入力して下さい。 
同時に車両マスタの走行キロ数を書き換えます。 

 
 
 
←走行キロ数を入力します。 
 
 
 
 

走行キロ数が入力されていない車両を印刷する場合、そのまま登録をクリックすると 
『０（ゼロ）』が印刷されますのでご注意下さい。 
『無視』を選択すると、指定用紙に走行キロ数は印刷されません。 
 
プリンタアイコンをクリックすると印刷が開始されます。 
４． 印刷された用紙を確認して下さい。 
 

 5


