
入庫予定について 160201 
 
車検・点検の車両を検索します。抽出後、お客様に案内メールの送信も出来ます。 
※メールを送信したい場合は、お客様自身もインターネット環境が必須となります。 
※メールアドレスの登録してあるお客様のみ送信できます。 
 
初期画面より「入庫予定（Ｙ）」を押して下さい。 
ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

止（Ｄ） メールを出す、出さないを選択できます。 

いつから～いつまで 検索したい期間を西暦で入力します。 

検索（Ｅ） 検索を開始します。 

全部（Ｚ） 検索で抽出したものを全部表示します。 

車検（Ｋ） 車検対象の車のみ表示します。 

点検（Ｖ） 点検対象の車のみ表示します。 

印刷（Ｐ） 抽出した名簿、はがきを印刷します。 

送信（Ｓ） 送信ボタンを押すとメールアドレス登録のあるお客様に送信します。
 
期間を区切り、車検・点検対象の車両を探し出し、 
名簿作成、案内ハガキ作成、メール送信（メールアドレス登録者のみ）が出来ます。 
 
メール送信後にお客様から返信メールが届いている場合があります。 
メールチェックをする習慣をつけて下さい。 
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◎ 車両検索の仕方 
 
１． 検索したい期間を入力します。 

 
←ここに入力します。 
 ※西暦で入力して下さい。 
 

検索を開始する日付を入力して「Ｅｎｔｅｒ」キーを押すとカーソルが自動で移りますので、 
検索を終了する日付を入力して「Ｅｎｔｅｒ」キーを押して下さい。 
続けて「Ｅｎｔｅｒ」キーを押すか、「検索（Ｅ）」を押すと対象の車両を検索して表示されます。 
これで検索作業は終了です。メールを送る場合は『メールで案内する』へ進んで下さい。 
※期間内の車検、点検両方が表示されています。 

 
←「点」は点検、「検」は車検を表します。 
  「完」にマークが入っているお客様は車検が終わっているお客様です。 
 
 
 
 
 
 

２． 抽出した車両より名簿・ハガキを作成します。 
 
 
 

検索直後は車検・点検共に表示されています。 
作成する名簿又は案内ハガキが車検ならば、「車検（Ｋ）」をクリックします。 
「６点検（Ｖ）」を押すと６ヶ月点検の車のみ表示されます。 
「１２点検（Ｖ）」を押すと１２ヶ月点検の車のみ表示されます。 
「全部（Ｚ）」を押すと検索期間内のお客様が全て表示されます。 

 
案内を出さないお客様はこの「印止（Ｄ）」でリストからはずす事が可能です。 
名簿、ハガキに印刷しない時に使用します。 

出さないお客様にカーソルを会わせて「印止（Ｄ）」押すと、登録番号の横に「＊」印が 
着きます。このマークが着いている人は名簿、ハガキに印刷されません。 
同じお客様で再度「印止（Ｄ）」押すと、「＊」印がはずれます。 
 
車検・点検選択後に「印刷（Ｐ）」を押すと下記の印刷準備画面が表示されます。 

 
 
 
 
 
 

    「名簿」を押すと検索した車両名簿を作成します。 
    「ハガキ自社ナシ」を押すと案内ハガキに宛名印刷します。自社名は印刷しません。 
    「ハガキ自社アリ」を押すと案内ハガキに宛名、自社名を印刷します。 
印刷したい項目をクリックすると印刷イメージが表示されます。 
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◎名簿の場合 
 
 
 
※車検、点検済みのお客様は 
 出力されません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

表示された印刷イメージ画面上部に「プリンタアイコン」が出ています。 
マウスカーソルをこのアイコンにあわせてクリックすると印刷イメージが 
表示されます。 
←プリンタアイコン 
続けて下の画面が表示されますので「ＯＫ」を押すと印刷が開始されます。 

 
←イラストは「２」になっていますが、

部数は１枚になります。 
複数必要な場合は変更して出力して

下さい。 
 
 
 

※「ページ指定」で何ページ～何ページという指定も出来ますので、用途に合わせて使用下さい。 
 
◎ 「はがき」自社無し、自社有りの場合 

 
◎ ※左「ハガキ自社無し」、右「ハガキ自社有り」 
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表示された印刷イメージ画面上部に「プリンタアイコン」が出ています。 
マウスカーソルをこのアイコンにあわせてクリックすると印刷イメージが 
表示されます。 
←プリンタアイコン 
 

続けて下の画面が表示されますので「ＯＫ」を押すと印刷が開始されます。 
 
←イラストは「２」になっていますが、

部数は１枚になります。 
複数必要な場合は変更して出力して

下さい。 
 
 
 

※「ページ指定」で何ページ～何ページという指定も出来ますので、用途に合わせて使用下さい。 
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メール送信の仕方 
 
メールアドレスを登録してあるお客様に車検・点検案内メールを送ります。 
携帯電話のメールアドレスもＯＫです。 
※ 直接この画面にて入力も行えます。 
 
１． 画面の下で切り替える事が出来ます。「Ｍａｉｌアドレスは～」の欄をクリックすると下記画面に 
切り替わります。「メール」欄が出ていればＯＫです。 

 
 
 
※メールアドレスの登録のないお

客様には送信しません。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
メールを送る人を選択できます。 
マウス又は矢印キーで出さないお客様を選択し「止（Ｄ）」を

押して下さい。登録番号の横に「＊」印が付きます。 
この「＊」印が付いたお客様には送信しません。 
 
 
 
 
 
 

 
メールを送信する前にメールアドレスに間違いが無いか確認して下さい。 
間違いがある場合は修正して下さい。※基本的には英小文字を使用しています 
１文字でも違うと、全然関係のない方に届くか、プロバイダよりメールが届きます。 
※ （，）カンマ、（．）ピリオド、（０）ゼロ、（Ｏ）オー等、間違えやすい文字があります。 
大文字、小文字もご注意下さい。（入力時の「Ｃａｐｓ」に注意して下さい） 
プロバイダよりメールが来た場合はメールアドレスを御確認下さい。 
ウィルスメールではありません。（再度送信アドレスを御確認下さい。） 

メールの送信準備が整ったら「送信

（Ｓ）」を押して下さい。 
 
左の表示が出ますので「ＹＥＳ」を押

すと送信します。 
「ＮＯ」で戻ります。 

メールの送信が終わると下記画面が表示されます。 
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メール送信後に必ずメールチェックを行って下さい。 
（朝、昼、夕（夜）メールチェックする習慣を付けて下さい。） 
お客様より返信メールが来ている場合があります。 
 
ここ最近、メールによるウィルスの被害が相次いでいます。 
知らないメールアドレス、送信者からのメールは絶対に開封しないで下さい。 
開封すると感染してしまう場合がございますので、ウィルス対策ソフトをインストー

ルするなどの対策を行って下さい。 
感染してしまった場合は、対策ソフトをインターネットよりダウンロードして駆除をして下さい。 
 
最悪の場合はシステムの再インストールが必要になります。 
定期的にデータなどのバックアップを行って下さい。 
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