
印刷設定について 160129 

ここでは各種書類（各種申請書、自賠責証書、売上伝票、葉書等）の印刷ズレの修正、 

印刷方法の設定について説明します。 

一度設定を行えば使用するたびに設定を変更しなくてもよくなります。 

但し、ＰＣの再インストールを行った場合は再度設定し直す必要があります。 

『印刷向きが違う』、『白紙に印刷された』、『印刷がはみでてしまった、ずれた』 

こういったケースの場合に『印刷設定』を行う必要があります。 

『印刷結果が全体的に枠から少しずれている』、『もう少し全体的に上に動かしたい』 

こういったケースの場合に『印刷位置調整』を行う必要があります。 

 

※使用しない書類は設定しなくても構いません。必要になった時に設定して下さい。 

設定順序は『印刷設定』→『印刷位置調整』の順序で行います。 

印刷位置の調整及び印刷設定で問題のない書類は設定の必要はありません。 

印刷設定について 

ここでは、この書類はどこから給紙するのか？サイズは何か？給紙方法はどこか？を設定します。 

あらかじめ印刷する書類の方で印刷設定してありますが、お使いのプリンタメーカーによって 

設定が自動的に変更されてしまう場合があります。 

この設定作業は設定を変更しない限り変わりませんので、１回で済みます。 
 

１． 設定する書類を選択します。 

２． 書類帳票の位置調整画面の『印刷設定』をクリックするとプリンタのプロパティが開きます。 

 

←ここをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面が表示されたら『プロパティ』

をクリックします。 

 

 

 

←
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クリックするとプリンターのプロパティが 

表示されます。 

ここで『用紙サイズ』、『印刷方向』、 

『給紙方法』を設定します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３． 申請書類を参照して『用紙サイズ』、『印刷方向』、『給紙装置』を確認します。 

※印刷書類の方で用紙サイズ、印刷方向、給紙装置は設定してありますが、お使いの 

プリンター環境で設定が自動的に変更されてしまう場合があります。 

『書類帳票の位置調整画面』の用紙覧にサイズは明記してありますので参照して下さい。 

※各種申請書（車検時の書類等）はＡ４サイズです。 

※軽自動車申請書で一部Ｂ６、Ａ５サイズ等あります。 

   指定した書類の『用紙サイズ』、『印刷方向』、『給紙装置』が変更されている場合は 

それぞれ訂正します。 

※封筒を設定する場合は用紙向き、印刷方向に御注意下さい。 

※一度に『用紙サイズ』『印刷方向』『給紙装置』の設定が出来ますので全て設定が終了したら

『ＯＫ』をクリックして下さい。 

印刷結果が『印刷がはみ出てしまった、ずれた』場合は用紙サイズを変更します。 

  

←

表

下

Ａ

す

変

ク

『Ｏ

せ

画

封

縦

↑▼をクリックすると用紙サイズが 

示されますので正しいサイズに変更して

さい。 

４でも『Ａ４横』等の用紙サイズがありま

ので御注意下さい。 

更項目が用紙サイズのみ『ＯＫ』を 

リックして下さい。 

Ｋ』をクリックしないと設定が反映されま

んので御注意下さい。 

面がプリンタ設定画面へ戻ります。 

筒を設定する場合は用紙サイズの 

、横に注意して設定下さい。 

 2



印刷結果が『印刷向きが違う』場合は用紙印刷方向を変更します。 

 

 

←↑正しい印刷方向に変更して下さい。 

変更項目が印刷方向のみ『ＯＫ』を 

クリックして下さい。 

『ＯＫ』をクリックしないと設定が反映されま

せんので御注意下さい。 

画面がプリンタ設定画面へ戻ります。 

 

※封筒を設定する場合は用紙サイズの縦、

横印刷方向に対してどのように印刷する

かを注意して設定下さい。 

 

 

 

印刷結果が『白紙に印刷された』場合は給紙装置を変更します。 

 

 

←↑▼をクリックすると給紙装置が表示さ

れますので正しい給紙装置に変更します。 

 

各種申請書（各種車検書類、自賠責証書） 

は専用用紙を使用しますので『用紙トレイ』

に変更します。 

 

売上伝票（納品書）、請求書、各種帳票類

（売掛残高表、お客様一覧表等）はＡ４コピ

ー用紙を使用しますので『用紙カセット』に 

変更します。 

但し、これらの書類は『自動給紙』でも問題

ありません。 

お使いのプリンタメーカーによって給紙装置の名称（呼び方）が違いますので、プリンタのマニュア

ルを参照して設定して下さい。 

変更項目が給紙装置のみ『ＯＫ』をクリックして下さい。『ＯＫ』をクリックしないと設定が反映されま

せんので御注意下さい。画面がプリンタ設定画面へ戻ります。 
 
 各種設定が終わると下記画面へ戻り

ますので『ＯＫ』をクリックして下さい。 

書類帳票の位置調整画面へ戻ります。 

←『ＯＫ』をクリックしないと設定が反映さ

れませんので御注意下さい。 
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４．「３」で設定した書類を実際に印刷して確かめます。この場合もコピー用紙を使用します。 

  給紙装置を『用紙トレイ』に設定した書類はコピー用紙を給紙トレイにセットします。 

  

←『プレビュ』をクリックすると印刷イメージが表示されます。 

 

 

プレビュー（印刷結果）が画面上に表示された時点で設定した内容が違っている場合は 

印刷がはみ出ている、イメージと違う、用紙サイズが違っている等が考えられます。 

これは『用紙サイズ（縦、横）』、『印刷方向』が正しくないと起こりますので設定し直して下さい。 

 

←このアイコンをク

リックすると印刷さ

れます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  印刷がきちんと設定した給紙装置から給紙されているか確認して下さい。 

  選択した書類が指定された給紙装置から給紙されて正しく印刷が出てくればＯＫです。 

イメージは正しくても『印刷方向』『用紙サイズ（縦、横）』 が間違っていると正しく印刷されま

せんので御注意下さい。  

  この場合は『印刷方向』『用紙サイズ（縦、横）』を変更して下さい。 
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