
商品マスタについて 150820 
商品マスタの内容を追加・修正・削除を行います。 

初期画面より「商品マスタ（Ｍ）」を押して下さい。 

ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 
 
 
 

検索（Ｋ） 検索開始ボタンです。該当覧に四角いカーソルが移ります。 

コード（Ｃ） 商品コードで検索します。 

ヨミ（Ｙ） 商品の通称ヨミで検索します。 

履歴（Ｌ） 選択した項目の売上履歴を見ることが出来ます。 

当月の件数も表示されます。 

新規（Ｎ） 新たに商品を追加します。 

修正（Ｒ） 選択した項目の閲覧、修正が出来ます。 

削除（Ｄ） 選択した項目のマスタから削除します。 

印刷（Ｐ） 商品マスタの内容を印刷します。 

戻る（Ｑ） メニュー画面に戻ります。 

検索（Ｋ） 検索開始ボタンです。該当覧に四角いカーソルが移ります。 

 
商品マスタに登録のない商品で、頻繁に使用する商品は登録をお勧めします。 
極希にしか発注しない商品などは「９９９９９」その他商品でご利用下さい。 
※ 追加・削除は何時でも出来ますので、商品マスタに登録して頂いても構いません。 
「９９９９９」コードは最初から登録はありません。 

 
 
 
 



検索の仕方 
検索の方法を最初に決めて下さい。 
「ヨミ」であれば「ヨミ（Ｙ）」を押してから、商品名を入力して下さい。 
「コード」であれば「コード（Ｃ）」を押してから、コードを入力して下さい。 

入力後は「Ｅｎｔｅｒキー」を押して必ず確定して下さい。 
確定後に「検索（Ｋ）」キーを押すと検索を開始します。 
該当商品があれば一番上に表示されていますので、目的の処理を行って下さい。 
 

商品コードの基本的なルール 
商品コードはお客様が自由に追加削除することが出来ますが、一定の約束事を守って作らなけれ

ばなりません。例えば電気屋さんでみると次のようになります。（商品コードが５桁の場合） 
 
 
 
 
 
 
 

例 電気屋さんの場合（最初は何も登録されていません） 
０１ パソコン 
０２ カメラ 
０３ テレビ・オーディオ 
０４ ビデオ・ＤＶＤ 
０５ ＡＶ関連機器 
０６ 生活家電品 
０７ 消耗品・サプライ品 
０８ 修理代・取付費・宅配料など 
０９ その他商品 
上記のようにジャンル毎に分けておくと便利です。 
※あくまで参考ですので、御社のフォーマットに合うようにお使い下さい。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



商品マスタ入力について 

新規商品を登録する 
『新規（Ｎ）』を押すと下記画面が表示されます。 
商品コード、略称、商品名、単位、単価、商品区分を入力して下さい。 
※商品コードが重複している場合は『登録できません』と表示が出ます。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

特に『商品区分』は請求金額（工賃、非課税など）に反映されますので忘

れずに入力して下さい。 
入力後は『登録（Ｔ）』を押すと、最終確認が出ますので『ＯＫ』をして登録して下さい。 
登録後は商品マスタ画面に戻ります。 

商品を修正する 

まず修正する商品を検索します。検索後に『修正（Ｒ）』を押して下さい。 
上記画面に商品マスタ内容が表示されますので、修正して下さい。修正後は新規登録と同様に 
登録して下さい。修正後は商品マスタ画面に戻ります。 

商品を削除する 

まず削除する商品を検索します。検索後に『削除（Ｄ）』を押して下さい。 
上記画面に商品マスタ内容が表示されます。「削除」を押すと最終確認が出ますので「ＹＥＳ」を 
押すと削除されます。削除後は商品マスタ画面に戻ります。 
 
 
 


