
単位マスタについて 150820 
整備売上入力で使用する単位の追加・修正・削除を行います。 

初期画面より「単位マスタ」を押して下さい。 

ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 
 

新規追加する場合、項目に空白が出るまで画面をスクロールさせます。 
空白部分をクリックすると 

 
 
 
 
 
 
 

と表示されます。 
「はい」を選択すると、そのまま入力画面になりますので入力を開始して

下さい。 
※ この場合、別表示はありません。 
 

入力後は必ず「ＥＮＴＥＲ」キーを押して下さい。 

押さないと登録されません。 
※ 登録後に再確認して下さい。 
 
修正の場合は、そのまま修正したい項目にカーソルを合わせてクリックすると、項目が反転します

ので、そのまま修正して下さい。 

入力後は必ず「ＥＮＴＥＲ」キーを押して下さい。押さないと登録されません。 
「ＥＮＴＥＲ」キーを押した後に『レコードを追加しますか？』と表示が出た場合は「いいえ（Ｎ）」を選

択して下さい。これは一番最後のデータを修正する時に出るもので、エラーではありません。 
修正後に必ず行の変更が必要です。修正した行の上下どちらでも構いませんので、クリックします。

行が変わったのを確認して再度修正した行に移り「戻る」でメニュー画面に戻って、再度単位マス

タに入り直します。先ほど修正した行がきちんと変更されているか確認して下さい。 
 

削除の場合は削除したい項目に合わせて「削除」キーを押して下さい。 

※削除後に再確認して下さい。 
 
 
 
 
 
 



担当者マスタについて 
担当者の追加・修正・削除を行います 

初期画面より「担当者マスタ」を押して下さい。 

ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 
 

新規追加する場合、最後尾の空白部分をクリ

ックします。クリックすると 
 

 
 
と表示されます。 
「はい」を選択すると、そのまま入力画面にな

りますので入力を開始して下さい。 
※ この場合、別表示はありません。 

入力後は必ず「ＥＮＴＥＲ」キーを押して

下さい。押さないと登録されません。 
※ 登録後に再確認して下さい。 
 
修正の場合は、そのまま修正したい項目にカ

ーソルを合わせてクリックすると、項目が反転

しますので、そのまま修正して下さい。 
 
 

入力後は必ず「ＥＮＴＥＲ」キーを押して下さい。押さないと登録されません。 
「ＥＮＴＥＲ」キーを押した後に『レコードを追加しますか？』と表示が出た場合は「いいえ（Ｎ）」を選

択して下さい。これは一番最後のデータを修正する時に出るもので、エラーではありません。 
修正後に必ず行の変更が必要です。修正した行の上下どちらでも構いませんので、クリックします。

行が変わったのを確認して再度修正した行に移り「戻る」でメニュー画面に戻って、再度担当者マ

スタに入り直します。先ほど修正した行がきちんと変更されているか確認して下さい。 

削除の場合は削除したい項目に合わせて「削除」キーを押して下さい。 

※削除後に再確認して下さい。 
 
 
 



銀行マスタについて 
取引先銀行の追加・修正・削除を行います。 

初期画面より「銀行マスタ」を押して下さい。 

ソフトが起動し、下記の画面が表示されます。 
新規追加する場合、最後尾の空白部分をクリックし

ます。クリックすると 
 

 
 
と表示されます。 
「はい」を選択すると、そのまま入力画面になります

ので入力を開始して下さい。 
※ この場合、別表示はありません。 

入力後は必ず「ＥＮＴＥＲ」キーを押して下さ

い。押さないと登録されません。 
※ 登録後に再度確認して下さい。 
 
 
 

修正の場合は、そのまま修正したい項目にカーソルを合わせてクリックすると、項目が反転します

ので、そのまま修正して下さい。 

入力後は必ず「ＥＮＴＥＲ」キーを押して下さい。押さないと登録されません。 
「ＥＮＴＥＲ」キーを押した後に『レコードを追加しますか？』と表示が出た場合は「いいえ（Ｎ）」を選

択して下さい。これは一番最後のデータを修正する時に出るもので、エラーではありません。 
修正後に必ず行の変更が必要です。修正した行の上下どちらでも構いませんので、クリックします。

行が変わったのを確認して再度修正した行に移り「戻る」でメニュー画面に戻って、再度銀行マス

タに入り直します。先ほど修正した行がきちんと変更されているか確認して下さい。削除の場合は

削除したい項目に合わせて「削除」キーを押して下さい。 

※ 削除後に再確認して下さい。 

銀行・信用金庫等が統合で銀行名・支店名が変更にされた場合は 

随時変更して下さい。 


